
 

Hausordnung der Kindertageseinrichtung der Gemeinde Lichtentanne 
 

 
„Kindertageseinrichtungen begleiten, unterstützen und ergänzen die Erziehung des Kindes in der Familie. Sie bieten dem 

Kind vielfältige Erlebnis- und Erfahrungsmöglichkeiten über den Familienrahmen hinaus ...“     
§ 2 Abs. 1 SächsKitaG 

 

  
Sehr geehrte Erziehungsberechtigte,  
 
wir möchten Sie und Ihr Kind in unserer Kindertageseinrichtung (Kita) recht herzlich begrüßen und Sie mit 
wichtigen Dingen vertraut machen.  
Wir wünschen uns, mit Ihnen in gutem ständigen Kontakt zu sein, um alle Fragen, die Ihr Kind und seine 
Entwicklung betreffen, miteinander zu besprechen.  
 
Die Hausordnung ist fester Bestandteil der Betreuungsvereinbarung und für alle Kinder, Erziehungsberechtigten 
und Mitarbeiter der Kindertageseinrichtung verbindlich. Sie dient der Sicherheit. 
 
Geltungsbereich der Hausordnung  
 

 

 
Kita 
„Pleißenknirpse“ 
 

 
Kita 
„Parkwichtel“ 
 

 
Kita 
„Pfiffikus“ 
 

 
Kita 
„Zwergenland“ 
 

Adresse 

 

Alte Straße 1  
08115 Lichtentanne 
 

Hauptstraße 37 
08115 Lichtentanne 

Juri-Gagarin-Str. 75 + 123 
08115 Lichtentanne 

Schulberg 5 
08115 Lichtentanne 

 
Telefon 
 

03 76 07 – 62 38  03 75 – 52 73 39 
03 75 – 78 15 48 
03 75 – 28 98 268 

03 76 00 – 30 05 

Aufnahmealter 
 
1 Jahr bis Einschulung 
 

 
1 Jahr bis 
Einschulung 
 

 
2 Jahre bis Einschulung 
Kinderkrippe/ -garten 
 
Ab Einschulung 
Hort 

 
1 Jahr bis  
Einschulung 
 

Öffnungszeiten 
6:00 bis 16:30 Uhr  
 

6:00 bis 16:30 Uhr 
 

 
6:00 bis 16:30 Uhr  
Kinderkrippe/ -garten 

 
6:00 bis 7:30 Uhr  
Frühhort in der Grundschule Stenn 

 
Schulende bis 17:00 Uhr 
Hort 

6:00 bis 16:30 Uhr 
 

 
Abholzeiten 
 
Sollte ein Kind 
 
- nicht am Essen teilnehmen 
- ein Mittagskind 
- bei Ganztagsbetreuung 
 

- 11:00 bis 11:15 Uhr  
- 11:45 bis 12:00 Uhr 
- ab 14:15 Uhr 
 

- 10:45 bis 11:00 Uhr  
- 11:30 bis 12:00 Uhr 
- ab 14:00 Uhr 
 

- 11:00 bis 11:15 Uhr  
- 11:45 bis 12:00 Uhr 
- ab 14:15 Uhr 
 

- 10:45 bis 11:00 Uhr  
- 11:30 bis 12:00 Uhr 
- ab 14:00 Uhr 
 

 
 
Abholberechtigung 
Nur mit Ihrer schriftlichen Erlaubnis mit Festlegung des Zeitraumes,  Datum und Unterschrift 
versehen, darf das Kind von einer dritten Person abgeholt werden oder alleine die Kita verlassen. 

 
  



 

 Abholzeiten 
Die Eltern werden gebeten oben genannte Abholzeiten einzuhalten. 
 
Alarm 
Für alle Personen, die sich im Haus aufhalten, gilt die Brandverhütungsordnung und der Alarm- und 
Evakuierungsplan. 

 
Änderung 
Wenn sich Ihre Anschrift, die Telefonnummer, die Bankverbindung, der Hausarzt, die Krankenkasse 
etc. ändert, dann teilen Sie dies bitte umgehend dem Träger und der Einrichtung mit. Damit können 
wir Sie jederzeit erreichen, um Ihnen notwendige Informationen über Ihr Kind kurzfristig zu 
übermitteln.  

 
Anmeldung/ Abmeldung 
Die Formulare für die Anmeldung der Betreuung Ihres Kindes erhalten Sie in der Kita. 
 
Die Abmeldung Ihres Kindes sollte schriftlich bis zum 15. des Vormonats erfolgen. 
Beispiel: Eingang schriftliche Abmeldung bis 15.06. -> letzter Betreuungstag 31.07.  
 
Besucher melden sich bitte bei der/ dem Leiter(in) der Kita oder deren Vertreter(in) an. 
 
Aufsichts-/ Fürsorgepflicht 
Die unmittelbare Aufsichtspflicht beginnt mit der Übernahme des Kindes durch die Erzieher(in) und 
endet bei der Übergabe an den/ die Erziehungsberechtigten oder wenn ein Kind alleine aus der 
Einrichtung z. B. nach Hause gehen darf, mit dem Verlassen der Einrichtung. 
 
Bei Veranstaltungen innerhalb oder außerhalb der Kita, z. B. Auftritte, Umzüge haben die 
Erziehungsberechtigten die volle Aufsichtspflicht für Ihr Kind.  
 
Betreuungsvereinbarung 
Ohne Betreuungsvertrag können wir Ihr Kind nicht betreuen. 
 
Bringen  
Um den Kindern eine ruhige Frühstücksatmosphäre zu gewährleisten, bitten wir Sie, alle 
Frühstückskinder bis spätestens 8:00 Uhr in die Einrichtung zu bringen. 
 
Die anderen Kinder sollten zwischen 8:30 Uhr und 9:00 Uhr in der Kita sein, um in Ruhe Spielkontakte 
aufbauen und Lernangebote wahrnehmen zu können. 
 
Wenn Ihr Kind die Kita nicht besucht oder später kommt, informieren Sie uns bitte einen Tag vorher 
oder spätestens bis 8:00 Uhr des betreffenden Tages – u. a. wegen Essenabmeldung. Bei fehlender 
Rückmeldung Ihrerseits müssen wir den anfallenden Verpflegungssatz mit berechnen.  
Sollte uns innerhalb einer Woche keine Abmeldung vorliegen, sind wir verpflichtet, das zuständige 
Jugendamt zu informieren, um eine drohende Kindeswohlgefährdung auszuschließen. 

 
Chaos 
Auf den ersten Blick erscheint einem Außenstehenden oft ein gewisses Chaos. Aber genauer 
betrachtet hat alles einen Sinn. 
 
Datenschutz  
Alle Informationen von Ihnen an uns werden vertraulich behandelt und unterliegen dem Datenschutz. 
 
Durst  
Bei uns haben die Kinder den ganzen Tag die Möglichkeit ihren Durst zu stillen.  
 



 

Eingangstüren/ Gartentore 
Achten Sie bitte darauf, dass die Eingangstüren/ Gartentore und ggf. vorhandene Verriegelungen 
geschlossen bleiben. 

 
Eingewöhnung 
Mit dem Eintritt in die Kita beginnt für Ihr Kind ein neuer, wichtiger Abschnitt in seinem Leben. Wir 
gestalten eine sanfte Eingewöhnung, bei der schrittweise das Kind in den Tagesablauf integriert wird.  
 
Elternrat 
Da wir eine familienergänzende Einrichtung sind, ist uns ein guter Kontakt zu allen 
Erziehungsberechtigten sehr wichtig. 
Durch verschiedene Veranstaltungen bieten sich viele Möglichkeiten zu Gesprächen, zum 
Kennenlernen und um eigene Erfahrungen auszutauschen. 
Der Elternsprecher jeder Gruppe wird am Anfang jeden Kita-Jahres berufen und unterstützt die 
Aufgaben der Einrichtung und fördert die Zusammenarbeit zwischen Erziehungsberechtigten und 
Träger. 

 
Feste und Feiern  
Das Kita-Jahr bietet viele Anlässe zum Feiern. Diese Feste finden gruppenübergreifend oder 
gruppenintern statt. Wir bereiten sie mit den Kindern und Erziehungsberechtigten gemeinsam vor. 
Gäste sind uns immer willkommen. 

 
Geburtstag  
Für das Geburtstagskind ist es der wichtigste Tag im Jahr. Deshalb wird er gemeinsam mit den Kindern 
der Gruppe gefeiert. In der Regel schicken die Erziehungsberechtigten eine Kleinigkeit von zu Hause 
für die Feier mit. Aus hygienischen Gründen bitten wir Sie, keine Kuchen mit Pudding oder Creme 
mitzugeben. Die Gruppenerzieherin bespricht mit den Erziehungsberechtigten den Verlauf der Feier. 
  
Haustiere 
Hunde und ähnliche Tiere dürfen in das Gelände der Kita nicht mitgebracht werden. 
 
Hort  
Die Hortarbeit findet in unterschiedlichen Räumen statt (Schule und Kita). Unsere Aufgaben sind: 
Hausaufgabenbetreuung, Freizeitgestaltung, Kooperation mit Schule und Erziehungsberechtigten. 

 
Informationen  
Alle Infos und Termine finden Sie im Eingangsbereich der Kita. 
  
Ideen von Seiten der Kinder und auch von Ihnen, liebe Erziehungsberechtigte, finden in Projekten und 
gemeinsamen Aktionen ihre Einarbeitung. 
 
Jahr  
Ein Kita-Jahr beginnt jeweils am 1. September und endet am 31. August des darauf folgenden Jahres. 
  
Kleidung/ Schuhe  
In unserer Einrichtung ist bequeme, zweckmäßige und witterungsbedingte Kleidung ohne Kordeln, 
Ketten, Gürtel und Hosenträger für drinnen und draußen erwünscht. Bei Handlungsbedarf können die 
Kordeln in der Einrichtung entfernt werden. In der Einrichtung tragen alle Kinder Hausschuhe, 
möglichst ohne Schnürsenkel (Unfallgefahr). 
Wir bitten dies im Interesse Ihres Kindes zu beachten.  
Bitte haben Sie Verständnis, wenn die Sachen Ihres Kindes beim Herumtoben schmutzig werden. 
Die Verwendung von Plastiktaschen bitte möglichst vermeiden. Wechsel-, Schlaf- und Turnsachen sind 
in geeigneten Stoffbeuteln oder Rucksäcken unterzubringen.  

 
 



 

Krankheit  
Bei Krankheit Ihres Kindes bitten wir Sie uns umgehend, spätestens am jeweiligen Tag bis 8:30 Uhr zu 
verständigen.  
Wie bei einzelnen Krankheiten zu verfahren ist, können Sie in der Belehrung für 
Erziehungsberechtigte gem. Infektionsschutzgesetz – Bestandteil der Betreuungs-
vereinbarung und unter www.gemeinde-lichtentanne.de nachlesen. 
Bitte schicken Sie kein krankes Kind in die Kita! 
  
Kritik  
Ihre sachliche, ehrliche und offene Kritik ist unsere Chance. Bitte kommen Sie und reden Sie mit uns. 
Die/ Der Leiter(in) der Kita steht jederzeit für Gespräche zur Verfügung. Tägliche Anfragen, Hinweise 
und Probleme können jederzeit an die Gruppenerzieherin, aber auch an alle pädagogischen 
Mitarbeiter(innen) des Hauses herangetragen werden. 
  
Lernangebote  
Unsere Kinder fördern und fordern wir ganzheitlich (Körper, Geist und Seele) durch pädagogische 
Elemente nach der Grundlage des Sächsischen Bildungsplanes. Sie brauchen aber auch Zeit zum 
Entspannen, sich besinnen und zum Träumen. 
  
Lieblingsspielzeug  
Jedes Kind darf natürlich auch sein Lieblingsspielzeug (keine Schlag- und Kampfspielzeuge) mit in die 
Kita bringen. Hierfür gibt es vorher festgelegte „Spielzeugtage“ Eine Haftung für mitgebrachtes 
Spielzeug wird nicht übernommen.  
 
Mahlzeit  
In unserer Kita wird täglich ein abwechslungsreiches Mittagessen gegen einen Zusatzbetrag verzehrt. 
Für gesundes Frühstück und Vesper sind Sie, liebe Erziehungsberechtigten, verantwortlich - mit 
Ausnahme der Kita Lichtentanne. 
 
Medikamente 
Medikamente werden in unserer Einrichtung nur mit schriftlicher Einverständniserklärung der 
Erziehungsberechtigten und des behandelnden Arztes verabreicht. Sie sind vor Betreuungsbeginn von 
den Erziehungsberechtigten der Gruppenerzieherin zu übergeben. Medikamente, ob 
verschreibungspflichtig oder nicht gehören nicht in Taschen/ Rucksäcken von Kindern. 
 
Mittagsruhe  
Um dem Wechsel von Bewegung und Entspannung gerecht zu werden, gibt es bei uns eine 
Mittagsruhe von 12:00 Uhr bis 14:00 Uhr. 
  
Nachmittags  
Am Nachmittag nehmen alle Kinder gemeinsam ab ca. 14:15 Uhr die Vesper ein. 
Nachmittags ist die offizielle Freispielphase für alle Kinder - wenn möglich - auf dem Spielplatz. 
  
Orientierung  
Die Garderoben, Mattenregale und Handtuchhalter Ihrer Kinder sind mit unterschiedlichen 
Bildzeichen ausgestattet. Sie sichern einen Platz für persönliche Sachen. 
 
Pünktlichkeit  
Pünktlichkeit ist eine Zier, heißt es. Auch wir legen Wert darauf, den Tag mit Ihrem Kind beim 
gemeinsamen Frühstück zu beginnen. Möchte Ihr Kind zu Hause frühstücken, steht Ihnen die 
Gruppenerzieherin zur individuellen Absprache zur Verfügung. 
 
Qualität  
Qualitätsentwicklung bedeutet für uns Konzeptfortschreibung, Evaluation, Dokumentation, Weiter-
bildung und regelmäßige Teamberatungen. 



 

Rauchverbot  
In den Einrichtungen und im Außengelände der Einrichtungen besteht Rauchverbot! 
 
Regelmäßigkeit  
Damit Ihr Kind am gesamten Gruppenleben teilnehmen kann und sich Freundschaften bilden können, 
bitten wir um einen regelmäßigen Kita-Besuch. Dieser ist ein wichtiger Aspekt zum Wohlbefinden 
Ihres Kindes. 
 
Sauberkeit 
Aus hygienischen Gründen bitte die Gruppenräume und die Sanitäranlagen nicht mit Straßenschuhen 
betreten. 

 
Schließzeiten  
Unsere Einrichtung behält sich eine Schließung der Einrichtung an bestimmten Tagen im Jahr 
vor (z. B. Brückentage). Diese Tage werden rechtzeitig, spätestens 2 Monate vor den 
Schließtagen, durch schriftlichen Aushang in der Kita den Erziehungsberechtigten 
bekanntgegeben. An den Wochenenden und Feiertagen bleiben die Einrichtungen 
geschlossen. 

 
Schmuck  
Schmückt sich Ihr Kind gern mit Ohrringen, Ohrsteckern oder anderen Schmuckgegenständen, tragen 
Sie, liebe Erziehungsberechtigte, die Verantwortung. 

 
Spielplätze 
Unsere Spielplätze sind nicht öffentlich. Nach Abholung der Kinder sind diese bitte umgehend zu 
verlassen. 
 
Süßigkeiten  
Da Kinder auch gerne einmal naschen, wird in unserer Einrichtung nicht darauf verzichtet. Wenn auch 
Sie Ihrem Kind Süßigkeiten mitschicken, achten Sie bitte darauf, dass diese für die ganze Gruppe 
reichen. Bei uns in der Einrichtung wird jedoch vorrangig auf gesunde Ernährung Wert gelegt. 
 
Turnen  
Turnen heißt, die Kinder haben auf spielerische Weise die Möglichkeit, ihren Körper kennen zu lernen. 
Wir bieten kindesgerechte Bewegungserziehung an. Wir betreiben keinen Leistungssport, denn 
Bewegung soll Spaß machen. Ihr Kind benötigt Turnschuhe und Sportkleidung. Bitte kennzeichnen Sie 
die Sachen mit Namen. 
 
Unfall  
Sollte ein Unfall passieren, werden zuerst Sie, liebe Erziehungsberechtigte benachrichtigt! 
Bei Nichterreichbarkeit der Erziehungsberechtigten wird dafür Sorge getragen, dass Ihr Kind in 
ärztliche Behandlung kommt. 
 
Vermeidung von Gefahren 
Das Öffnen von Fenstern und das Hinauslehnen sind den Kindern strengstens verboten. 
Der Umgang mit spitzen Gegenständen, z. B. Nadeln, Draht etc. erfolgt nur unter Aufsicht mindestens 
einer/ eines Erzieher(in/s). 
Das Klettern an Geländern bzw. das Herunterrutschen ist verboten. 

 
Versammlung  
Elternversammlungen finden jährlich in allen Gruppen statt. Zu Beginn des Kita-Jahres werden die 
Erziehungsberechtigten aus Ihrer Mitte einen Elternsprecher berufen. 

 
 
 



 

Vertretung  
Bitte haben Sie Verständnis, wenn die Kindergruppe Ihres Kindes aus krankheits- oder 
urlaubsbedingten Gründen vertretungsweise durch eine andere(n) Erzieher(in) betreut wird. 
 
Versicherung  
Ihr Kind ist auf dem direkten Weg zur Einrichtung und nach Hause versichert. Sämtliche Aktivitäten 
der Gruppe, die im Tagesablauf stattfinden, unterliegen dem Versicherungsschutz der 
Kindertageseinrichtung. Die festgelegte Betreuungszeit darf aus versicherungsrechtlichen Gründen 
nicht überschritten werden. 
  
Vorsorge  
Zur optimalen gesundheitlichen Entwicklung Ihres Kindes gehört die jährliche Untersuchung durch den 
Zahnarzt sowie bei den Vierjährigen durch den Kinderarzt. Die Termine dafür erfahren Sie rechtzeitig. 
In unterstützender Funktion zum Elternhaus putzen wir täglich die Zähne, achten auf gesunde 
Ernährung und bieten Sport und Spiel im Freien an. 
 
Wechselwäsche  
Es gibt Situationen, da benötigt Ihr Kind saubere Kleidung. Geben Sie bitte unbedingt ausreichend 
Wechselwäsche, die namentlich gekennzeichnet ist, mit.  
Es ist ratsam, die Wechselwäsche in gewissen Abständen auf die richtige Größe zu überprüfen. Bitte 
beachten Sie auch die Anpassung an die Jahreszeiten.  
 
Werbung 
Um wildes Plakatieren zu vermeiden und um Gleichheit walten zu lassen, ist Plakatierung und 
Auslegung von Werbung innerhalb unserer Einrichtungen sowie auf dem dazugehörigen 
Außengelände verboten. Das Gleiche gilt für Unterschriftsaktionen, welche nicht mit dem Träger 
abgestimmt sind. 
 
Xy- unbekannt  
Von Zeit zu Zeit werden Sie vielleicht ein paar jungen unbekannten Leuten in unserem Haus oder in 
den Gruppenräumen begegnen. Wir haben die Möglichkeit Praktikanten aufzunehmen, die uns bei 
der Arbeit unterstützen. 
 
Zusatzkosten  
Für besondere Anlässe (Fahrten etc.) entstehen Extrakosten. Die Teilnahme ist grundsätzlich freiwillig. 
Wir informieren Sie rechtzeitig. 

 
Zu guter Letzt 
 ... wünschen wir Ihnen, liebe Erziehungsberechtigte und Ihrem Kind, dass Sie sich jederzeit, gut bei 
uns aufgehoben fühlen. 

 
Die Hausordnung in der vorliegenden Fassung hat Gültigkeit ab 1. Juli 2018.  
 
Damit ist jede vorherige Hausordnung außer Kraft gesetzt.  
 
Lichtentanne, 19. Juni 2018 

 
Obst 
Bürgermeister 


